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Comprender la importancia del llenado correcto de las
actas en la gestion y gobernanza scout.

Dominar el proceso de elaboracion de actas, incluyendo
elementos clave y su relevancia.

Utilizar el formato de Sheets para un seguimiento efectivo
de actas y consejos regionales y de distrito.

Objetivos

Aplicar recomendaciones y buenas practicas en el llenado
de actas para una gestion transparente y eficiente.

de la Clinica

Aclarar dudas y profundizar conocimientos a traves de la
sesion interactiva de preguntas y respuestas.
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Principios y Organizacion

Articulo 60. El Consejo Regional se reiine de manera presencial o virtual por
lo menos una vez cada dos (2) meses, convocado por el Comisionado
Regional o quien haga sus veces, o en reunion extraordinaria a solicitud de
la mitad mas uno de sus miembros, considerando la mayoria simple
indicada en el Articulo 57. Toda decision debe ser tomada por la mitad mas
uno, y deben ser asentadas en el acta correspondiente.

Articulo 57. El Consejo Regional es el organismo que atiende y coadyuva a
los Grupos y Distritos Scouts en la aplicacion del Programa Scout...EL
Comisionado Regional, designado por el Director Ejecutivo Nacional, con voz
y voto; b) Los Comisionados de Distrito, electos y designados; con voz y voto;
c) Los Asistentes del Comisionado Regional, a razon de uno por cada area de
gestion nacional, y los cooperadores regionales que sean necesarios para el
cumplimiento de la gestion y el apoyo a los Distritos, con derecho a voz; d)
El Director Ejecutivo Nacional, cuando tenga a bien participar, lo presidiray
asumira el voto en sustitucion del Comisionado Regional.

Articulo 58. El quorum del Consejo Regional lo constituye:

a) La mitad mas uno de los Comisionados de Distrito electos y
designados.

Para la constitucion del quorum debe estar presente el Comisionado
Regional o el Director Ejecutivo Nacional o el asistente designado por
ellos para que haga sus veces.



REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE DISTRITO
DE LA ASOCIACION DE SCOUTS DE VENEZUELA

Articulo 10. Son atribuciones del Secretario: a. Llevar el acta de la reunion y
entregar copia de la misma a los miembros del Consejo Regional y al
Director Ejecutivo Nacional en un periodo no mayor a 15 dias posteriores a
su realizacion; a. Comprobar que estéen presentes los representantes
autorizados para asistir al Consejo Regional; b. Las demas que le asigne el
Comisionado Regional

Marco
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Regla m e nta rl O Articulo 6. La convocatoria a las reuniones ordinarias del Consejo Regional,

se realizaran con minimo quince (15) dias continuos de antelacion a la fecha

D O de realizacion, indicando dia, lugar y hora; la convocatoria se realizara como
Re I 0 n minimo por correo electronico, los responsables de realizar las
convocatorias se encuentran establecidos en el articulo 59 de los Principios
y Organizacion.




Principios y Organizacion

Articulo 74. El Consejo Distrital es la instancia natural y permanente que
apoya y supervisa el funcionamiento de los Grupos Scout del Distrito; se
retine de manera presencial o virtual por lo menos una vez cada dos (2)
meses, convocado por el Comisionado de Distrito o la mitad mas uno de los

Ma rCO Jefes de Grupos. El quorum del Consejo Distrital lo constituye: i. El
Comisionado de Distrito; ii. La mitad mas uno de los Jefes o Sub Jefes de
Grupo registrados en la ASV a la fecha.

Reglamentario
Distrito

Articulo 75. El Consejo Distrital esta integrado por:

a) El Comisionado de Distrito, quien lo convoca y preside, con voz y voto;

b) Los Jefes o Subjefes de Grupo, con voz y voto por Grupo Scout registrado;
c) Los Asistentes y Cooperadores Distritales, con derecho a voz;

d) El Comisionado Regional cuando tenga a bien participar, con derecho a
Voz.
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REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE DISTRITO
DE LA ASOCIACION DE SCOUTS DE VENEZUELA

Articulo 17. La convocatoria a un Consejo Distrital Ordinario, debe realizarse
con al menos diez (10) dias calendario de antelacion a la celebracion del
mismo, reflejando la agenda a tratar. La convocatoria a un Consejo Distrital
Extraordinario, debe realizarse con al menos cinco (5) dias calendario de
antelacion a la celebracion del mismo, reflejando la agenda a tratar, el lugar
y la fecha de la reunion.

Articulo 19. El Consejo de Distrito levantara un acta en cada sesion realizada,
que debe ser firmada por todos los participantes, donde dejara constancia
del lugar y fecha de la reunion; de la forma y antelacion de la convocatoria;
del nombre de los asistentes; de todos los asuntos tratados, de las
decisiones tomadas o acuerdos establecidos, del nimero de votos emitidos

cuando asi se solicite, del numero de acta correspondiente, de la fechay
hora de la clausura.



El Proceso de Elaboracion de Actas

Elementos Anexosy

Aprobacion
Destacables en .p y Documentos
Firma del Acta

un Acta: Adjuntos




Elementos e Fecha, horay lugar de la reunion.

Destacables en e Fecha de la Convocatoria.

e Modalidad de la reunion
(presencial o virtual).

e Tipo de sesion (ordinaria o
extraordinaria).

e Nombre de la region o distrito que
se relne.

e Agenda, incluyendo el orden del dia
de la reunion.
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e Redactar los temas discutidos de
manera clara y concisa.

e La importancia de incluir
decisiones tomadas y acciones
acordadas.

e Uso de un lenguaje precisoy
objetivo.



Aprobaciony
Firma del Acta:

e La necesidad de que los asistentes
aprueben el contenido del acta.

e Importancia de la firma como
confirmacion de la conformidad de
los asistentes.

e Alternativas para la aprobacion en
reuniones virtuales.



Anexosy
Documentos
Adjuntos:

¥,
_

e Como incluir anexos en el acta
para adjuntar documentos
relevantes.

e La importancia de enviar los
anexos con anticipacion para
una revision adecuada.



e Posibilidad de tomar decisiones
sobre propuestas por medios
electronicos.

e Inclusion de dichas decisiones en el
acta de la reunion siguiente.



El Formato de Sheets
ra Seguimiento

PLANIFICACION CONSEJOS REGIONALES

Articulo 60. El Consejo Regional se retine de manera presencial o virtual por lo menos una vez cada dos (2) meses, convocado por el Comisionado Regional.

Metropolitana

Realizacion

Envio del Acta

Convocatoria

Realizacion

Envio del Acta

ycatoria

Realizacion

Envio del Acta

Convocatoria

Realizacidn

Envio del Acta

Convocatoria

Realizacion

Envio del Acta




El Formato
de Sheets
para
Seguimiento

»

e Introduccion al Formato de
Sheets.

e Demostracion Practica.

e Beneficios del Formato de
Sheets.

e Mantenimiento y Respaldo de
Datos.



Recomendaciones
para un Llenado de
Actas Eficiente:

Regional Scout de la Asociacidn de Scouts de Venezuelz (ASY), de acuerdo al Art. 17
del Reglamento de Funcionamiento del Distrito Scout; se procede. siendo las
HH:MHM, al dasarrclle de |a agenda prevista:

Verificacion del quérum y asistencia: Validando lz identific de los miambros del
jo Reg = i asistentes a la reunisd
Nombre completo del icipante, cargo del part
presentes gue conforman el guorum): por lo cual
de acuerdo a lo contemplad :
la mis

al consejo regionzl, los cuales se encuentran: Nombre complete del participante,
cargo del participante {asi con todos los presentes pertenecientes al consejo
Distrital pero gue no forman parte del gudrum): Dzl mismoe modo se encuentran
participande como invitados del Consejo Regional Scout Nembre completo del

articipante, cargoe del participante (solo los participantes invitados gue no
forman parte del consejo distrital).

Invocacion a Dios y/o Reflexion: Agradeciendo una nu oportunidad para

Nombre y apellide del responsable compartic una reflexion de i
dando gracias al Creador, nuestro Dios.

1. Revision de Acuerdo de Conflictos de Interés:

Conforme a las buenas practicas de gobernanz
aprobado en la sesion del CHS de fecha 2
distrital, se mani

entre los puntos a dis

Distrital.




Recomendaciones
para un Llenado o Claridad y Concision.

de Actas Eficiente e Registros Precisos de
Decisiones.

e Tiempos de Entregay
Revision.

e Inclusion de Anexos
Relevantes.

e Consistencia y Uniformidad.

e Apoyo Tecnologico.




Ejercicios Practicos y
Actividades Interactivas

PLANIFICACION CONSEJOS REGIONALES

Articulo 60. El Consejo Regional se redne de manera presencial o virtual por lo menos una vez cada dos (2) meses, convocado por el Comisionado Regional. P SR ——— s di daaarrallar ks rasinléndil) Banaags
Regional Scout de la Asociacién de Scouts de de acuerdo al Art. 17
Bolivar { Lara Merida Miranda Metropolitana Tachira del Reglamento de Funcionamiento del Distrito Scout: se procede, siends las
HH:MM, al desarralle de |3 agends prevista:

Verificacion del qudrum y asistencia: Validande la identificacién de los miembros del
Consejo Regional Scout de la regidn XXXXXX asistentes a la reunidn, se encuentran
mbre complete del participante, cargo del te (asi con todos los
presentes gue cenforman el guerum); per lo cuzal se da por constatado el qudrum
respectivo, de acuerde a lo contemplade en el Art, 74 de los Prin
a manara se procede a identicar a los participantes perteneciantas
ez 2& encuentran: Nombre complete del participante,
carge del participante (asi con tedes los presentes pertenecientes al consejo
i 4 Del misme modo se encuentran
pande como invitados del Conseje Regional Scout Nombre completo del
articipante, cargo del participantes {solo los rlicipantes invitados gue ne
formamn parte del consajo distrital).

Invocacion a Dios yfo Reflexidn: Agradeciendo una nueva oportunidad para el
ancuantro, Nombre v apellido del responsable compartio una reflexien de inicio.

dando gracias al Creador, nuestro Dios.

1. Revisién de Acuerdo de Conflictos de Interés:

Conforme a las buenas practicas de gobernanza, y de acuerdo al decuments v farmulario
aprobade en la sesidn del CNS de fecha 25/05
distrital manifiesta que no e

agosto
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